
Assistenz der Geschäftsführung (m/w/d)

Du bist technikaffin, liebst Musik und suchst nach einer spannenden Herausforderung in
einem innovativen Umfeld? Klangio, ein aufstrebendes Startup im Bereich KI-basierter
Musiktranskription, sucht eine motivierte und engagierte Assistenz der Geschäftsführung
(Werkstudent, m/w/d) zur Unterstützung unseres dynamischen Teams.

Diese Aufgaben warten auf Dich
● Unterstützung der Geschäftsführung im Tagesgeschäft und bei

strategischen Projekten
● Koordination und Organisation von Terminen, Meetings und internen

Abläufen
● Erstellung von Präsentationen, Berichten und Protokollen
● Recherche- und Analysearbeiten zu Markttrends, Wettbewerbern und

neuen Technologien
● Kommunikation mit Partnern, Kunden und anderen Stakeholdern
● Verwaltung von Dokumenten und Pflege der internen Ablagesysteme

Das bringst Du mit ein
● Du bist eingeschriebener Student (m/w/d), idealerweise im Bereich

Wirtschaft, Musik, Informatik oder einer vergleichbaren Fachrichtung
● Organisationstalent und eine strukturierte Arbeitsweise
● Interesse an Musik und modernen Technologien
● Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, PowerPoint) und Google

Workspace
● Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
● Eigeninitiative, Zuverlässigkeit und Freude an der Arbeit im Team

Das bieten wir Dir
● Einblicke in die spannende Welt der Musiktechnologie und künstlichen

Intelligenz
● Flexible Arbeitszeiten, die sich optimal mit deinem Studium vereinbaren

lassen (ca. 8 - 12h/Woche)
● Eine offene und kreative Startup-Atmosphäre mit flachen Hierarchien
● Die Möglichkeit, eigene Ideen einzubringen und Verantwortung zu

übernehmen
● Arbeitsplatz im kreativen Herzen von Karlsruhe oder die Möglichkeit,

remote zu arbeiten

Details

Arbeitsstelle:
Karlsruhe,
Mobiles Arbeiten

Vertragsart:
Werkstudent*in

Kontakt:
Sebastian Murgul

+49 (0)721 / 2766 0421
sebastian.murgul@klangio.com

Klangio GmbH
Alter Schlachthof 39
76131 Karlsruhe

Klingt spannend?

Dann werde Teil unseres Teams und gestalte die Zukunft der Musiktranskription mit uns!
Sende uns deine Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf und relevante Zeugnisse) per E-Mail
an sebastian.murgul@klangio.com. Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!
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